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POLITISCHE GEMEINDE

Mitarbeitende/r Betreibungskreis Benken-Kaltbrunn-Schénis 40%

Die Politische Gemeinde Benken erfllt die betreibungsrechtlichen Aufgaben fiir die
Gemeinden Benken Kaltbrunn und Schanis mit rund 13'400 Einwohnerinnen und Einwohnern.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per 1. Februar 2027 oder nach Vereinbarung eine
oder einen Mitarbeitende/r Betreibungskreis Benken-Kaltbrunn-Schanis 40%.

lhre Hauptaufgaben

= Kundenbetreuung

= Schalter / Telefondienst

= Auskinfte erteilen / Ausziige erstellen

= Verarbeiten der taglichen Korrespondenz

= Erfassen der eingehenden Betreibungs- und Fortsetzungsbegehren
= Erstellen von Betreibungsurkunden

» Vollzug von Pfandungen

= Mitarbeit beim Rechnungs-, Mahn- und Inkassowesen

Profil

» kaufmédnnische Ausbildung, idealerweise mit Berufserfahrung auf einem Betreibungsamt
= Arbeiten nach den gesetzlichen Vorschriften

» fundierte IT-Anwenderkenntnisse (M365 und Themis)

» belastbare, entscheidungsfreudige und durchsetzungsstarke Personlichkeit

* angenehme Umgangsformen und Freude am Kundenkontakt

Perspektiven
= fortschrittliche Anstellungsbedingungen (wie Arbeitszeiten, Ferien, Weiterbildungen,
Sozialleistungen usw.)

= sehr gutes Arbeitsklima in einem dienstleistungsorientierten Team
Sind Sie an dieser Herausforderung interessiert?

Dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung per E-Mail an Gemeindeprasidentin
Heidi Romer-Jud (heidi.romer@benken.sg.ch).

Fur weitere Ausklinfte steht Ihnen die Leiterin des Betreibungskreises Jeannine Feusi
(Tel. 055 293 30 31, jeannine.feusi@benken.sg.ch) gerne zur Verfligung.
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